LUNDS

UNIVERSITET

LTH Uppdaterad 2026-06-22

LUNDS TEKNISKA
HOGSKOLA

Avdelning for Kvalitetsstdd

Disputationssystem - bokning,
anmalan och forhandsgranskning till
disputationer

Inledning

Systemet hanterar bokning, anmélan och
forhandsgranskning till disputationer.

For support mejla till disputation@lth.lu.se

Boka datum och tid for disputation pa
https://fukurser.lth.se/disputation

Bokning maéste ske i god tid innan anmélan av disputation.
Loggar du in som doktorand kommer du till din post.

Loggar du in som en handledare, administrator, studierektor,
forskarutbildningsledare kommer du till startsidan.

For att boka ett datum for disputation for en doktorand, sok
forst med doktorandensnamn, personnummer eller
LUCATId 1 s6krutan som finns upp till hoger.
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Bild 1.Sékrutan som finns upp till héger

Klickar du pa penna som finns ldngst ut till hoger kommer
du till sidan dér du kan editera uppgifter.
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Bild2:Boka datum och mejla

 Fyll i alla uppgifter och sedan klicka pa ”"Boka och mejla”.

Oessy. Def gbr man gerar ait | Lecsl shirsian ange name pd den ansiaica, 1§ nimiss et relevanis
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Anmalan
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Lamna in en anskan om disputation. Du kan gara andringar fram tills att du slutligen lmnar in den. Nar alla uppgifter &r ifyilda Klicka pa “ansok och mejla*, D4 skapas en
plf version av anmalan.

For att skriva ut anmalan: P3 startsidan, sok srendet och sedan Klicka pa triangel som finns langst ut till hager. D4 falls mer information ut och har finns en pdf-version av

anmalan fér underskrift. Underskriven anmélan skickas till: LTH's Kansli, Disputationer, Himtstalle 55.
{  Ansokaochmejla )

®

Bild 3: Anmdlan

* Obs: innan det gir att anméla méste man boka ett datum for
disputation.

 Fyll i samtliga félt och bifoga bilagor.

 All information behdver ej fyllas i med pa en géng. Det gar
bra att ”Spara” och fylla i1 resten vid senare tillfille.

o

Naér alla uppgifter ar ifyllda klicka pé ”Ansdka och mejla”.

* Ett automstiskt e-postmeddelande gér da till handlaggare pa
LTH kansli, som kontrollerar och skickar ut anmélan for
granskning/beslut.

* Darefter kommer huvudhandledaren fa en inbjudan frén
LTH:s kansli om att e-signera en pdf-version av anmaélan i
eduSign.



Sida 4 av 8

Forhandsgranskning: Distribuera avhandling till
betygsnamnd och opponent

Avhandling (kontroll) HEEE®EC0O
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Hardiedaren isddar upp den mest kompletta versionen av avhandlingen och skickar den till cppanent och betygsndmnden.
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Bild 5: Distribuera avhandling till betygsndmnd och opponent
For att ladda upp avhandling och distribuera via systemet:

 Klicka pd "Browse” och ladda upp den senaste version av
avhandling genom att klicka pa ”Bdérja uppladdning”.

 Nar filen dr uppladdad klicka pd ”Skicka". Ett mejl skickas
till opponent och betygsndmnd med avhandling, information
samt lankar. Handledaren far en kopia pé det utskicket.



Forhandsgranskning: Hantera svar fran betygsnamnd

och opponent
Forgranskning BB EE[
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Handledaren samlar in svaren fran betygsndmnd, opponent. Kommentarer fran betygsnamnd, opponent ska anges i kommentarsfalt nedan, Medskickade blanketter ska

ocksa laddas upp.
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Bild 6: Handledare hanterar svar fran betygsndmnd och opponent

Nir betygsndmnd och opponent svarar:

* ska handledaren l4gga in kommentarer 1 kommentarfilt.

* ladda upp med skickade forhandsgranskningsblanketter. For
att ladda upp blanketten, klicka pa "Browse”, hdmta
blanketten och vilj ”6vrigt ” som alternativ 1 rulllistan och
sedan ladda upp blanketter genom att klicka pa borja
uppladdning”.

* Om avhandling dr godkénd klicka pé ”Godkdnn”. Da har
arendestatus ” klar”

* Om betygsnamnd och opponent avrader frdn disputation

klicka pé eller ”Avradan”. Da har drende status
’forgranskning godkéndes inte”
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Forhandsgranskning: Godkand

KarEEEEEER

NAMN AMNE
|
.|
TITEL
W BITRADANDE HANDLEDARE
-
|
OPPONENT BETYGSNAMND
— I
] I
|
ORDFORANDE VID DISPUTATION [ ]
] —
] S ——

Allt &r klart och nu ar det bara disputationen kvar,

Bild 7: Forhandsgranskning godkédnd

Nér handledaren trycker pa ”"Godkénn”
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INSTITUTION

TYP AV AVHANDLING

DATUM FOR DISPUTATION

SPIKNINGSDATUM

SUPPLEANTER

+ ett mejl skickas till doktorand, handledare, studierektor,
forskarutbildnings ledare, institutionsadministrator samt till

forskarutbildnings administrator pa kansliet.

* har drende status ”Klar”.



Forhandsgranskning: inte godkand
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Bild 8: Forhandsgranskning inte godkdnd
Naér handledaren véljer ”avradan™:

+ ett mejl skickas till doktorand, handledare, studierektor,
forskarutbildnings ledare, institutions administrator samt
forskarutbildnings administrator pa kansliet.

+ drende har status “forgranskning godkéndes inte”

Handledaren, doktorand, studierektor har behorighet att trycka
pa “Forsvara dnda” eller ”Skicka tillbaka”.Nir man viljer
“Forsvara dnda”:

+ ett mejl skickas till doktorand, handledare, studierektor,
forskarutbildnings ledare, institutions administrator samt
forskarutbildnings administrator pa kansliet.

» drenden har status ”Klar”

Daremot viljer man Skicka tillbaka™:
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« ett mejl skickas till doktorand, handledare, studierektor,
forskarutbildnings ledare, institutions administrator samt
forskarutbildnings administrator pa kansliet.

 drenden har status anmélan igen med datum for disputation
borttaget.



